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PASLAUGU GAVEJU (UGDYTINIU IR UGDYTINIU ATSTOVU) ASMENS
DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES NR. 2

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios BiudZetinés jstaigos Vilniaus lop3elis-darZelis ,Daigelis* (toliau — Istaiga)
Paslaugy gaveéjy - Ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau —
Taisyklés) reglamentuoja Istaigos klienty - ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomeny
rinkimo, naudojimo ir saugojimo principus, nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir
priemones. Nustato, kas ir kokiais tikslais, gali susipaZinti su valdomais ir/arba tvarkomais
ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenimis.

2. Su Taisyklémis yra supaZindinami visi Istaigos darbuotojai, Taisyklés skelbiamos
Istaigos informaciniame stende ir internetinéje svetaingje (http://1dgervele.lt/).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, psichinés, ekonominés, kultlirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

3.2. Atsakingas asmuo — fizinis ar juridinis asmuo, Istaigos paskirtas tvarkyti asmens
duomenis;

3.3. Ugdytinis — fizinis asmuo, kuriam teikiamos prie$mokyklinio arba ikimokyklinio
ugdymo paslaugos, kurio asmens duomenys yra tvarkomi;

3.4. Ugdytinio atstovai - Jstaigos ugdytiniy jstatyminiai atstovai;

3.5. Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i§ kurio Istaiga gauna ir tvarko
asmens duomenis;

3.6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar
operacijy seka, kaip antai rinkimas, jra§ymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas
ar keitimas, i§gava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunéiant, platinant ar kitu biidu
sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su Kkitais duomenimis,
apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;
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3.7. Duomeny tvarkymo apribojimas — saugomy asmens duomeny Zymejimas
siekiant apriboti jy tvarkyma ateityje;

3.8. Profiliavimas — bet kokios formos automatizuotas asmens duomeny tvarkymas, kai
asmens duomenys naudojami siekiant jvertinti tam tikrus su fiziniu asmeniu susijusius asmeninius
aspektus, visy pirma siekiant i3analizuoti ar numatyti aspektus, susijusius su to fizinio asmens
darbo rezultatais, ekonomine situacija, sveikatos bikle, asmeniniais pomégiais, interesais,
patikimumu, elgesiu, buvimo vieta arba judéjimu;

3.9. Pseudonimy suteikimas — asmens duomeny tvarkymas taip, kad asmens duomenys
nebegaléty biti priskirti konkre¢iam duomeny subjektui nesinaudojant papildoma informacija,
jeigu tokia papildoma informacija yra saugoma atskirai ir jos atZvilgiu taikomos techninés bei
organizacinés priemonés siekiant uztikrinti asmens duomeny nepriskyrimg fiziniam asmeniui,
kurio tapatybé yra nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti;

3.10. Susistemintas rinkinys — bet kuris susistemintas pagal specialius kriterijus
prieinamy asmens duomeny rinkinys, kuris gali biiti centralizuotas, decentralizuotas arba
suskirstytas funkciniu ar geografiniu pagrindu;

3.11. Duomeny valdytojas — Juridinis asmuo, kuris vienas ar drauge su kitais nustato
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés
nustatyti Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretlis jo skyrimo
kriterijai gali biiti nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teise;

3.12. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira
ar kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.13. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treioji 3alis ar ne. TaCiau
valdZios institucijos, kurios pagal Sgjungos arba valstybés narés teise gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos
valdZios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos
taisykliy;

3.14. Tredioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agenttira ar kita
jstaiga, kuri néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys,
kuriems tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidZiama tvarkyti
asmens duomenis;

3.15. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmiskas tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas parei¥kimu arba
vienareik$miais veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys;

3.16. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo paZeidimas, dél kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeitiami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

4. Taisyklése vartojamos sgvokos turi biiti suprantamos taip, kaip yra apibréZtos 2016 m.
baland¥io 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 2016/679 (Bendrajame
duomeny apsaugos reglamente, toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme (toliau — ADTAJ), Darbo kodekse (toliau — DK) ir kituose asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose.
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II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

5. Istaiga, tvarkydama ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenis, vadovaujasi $iais
principais:

5.1. Ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenis Jstaiga tvarko tik teisétiems ir Siose
Taisyklése apibréZtiems tikslams pasiekti;

5.2. Ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, saZiningai ir
teisétai, laikantis teisés akty reikalavimuy;

5.3. Istaiga ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenis tvarko taip, kad asmens
duomenys biity tikslis ir esant jy pasikeitimui nuolat atnaujinami;

5.4. Jstaiga atlieka ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomeny tvarkyma tik ta
apimtimi, kuri yra reikalinga ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomeny tvarkymo tikslams
pasiekti;

5.5. Ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny
subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, del kuriy $ie
duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMU ASMENS DUOMENU
TIPAI

6. Ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenys yra tvarkomi 3iais tikslais:

6.1. Istaigos teikiamy prie$mokyklinio ir ikimokyklinio ugdymo paslaugy teikimui,
paslaugy teikimo sutar¢iy pasiraSymo tikslais;

6.2. Grupiy dienyny pildymo tikslu.

6.3. Nurodyty tiksly jgyvendinimui Jstaiga renka Siuos asmens duomenis:

6.3.1. Ugdytiniy:

6.3.1.1. Vardas, pavardé — identifikavimo, apskaitos, komunikavimo tikslais;

6.3.1.2. Asmens kodas/gimimo data — ikimokyklinio/prie$mokyklinio ugdymo sutarties
pasirasymo tikslu

6.3.1.3. Informacija apie sveikatos bikle — ikimokyklinio/priesmokyklinio ugdymo
sutarties pasira§ymo, tinkamo paslaugy suteikimo tikslais;

6.3.1.4. Informacija apie specialiuosius poreikius — tinkamo paslaugy suteikimo tikslu;

6.3.1.5. Atvaizdas — ugdytinio atstovy sutikimu, talpinimo internetinéje svetaingje ir/arba
socialiniy tinkly paskyrose, viesinimo Istaigos buveinéje tikslais;

6.3.1.6. Vaizdo duomenys — ugdytiniy ir ju turto saugumo uztikrinimo tikslais;

6.3.1.7. Kiti kontaktai ir informacija, kurig atstovai apie ugdytinius pateikia savo
iniciatyva, nereikalaujant Jstaigai.

6.4. Ugdytiniy atstovy:

6.4.1. Vardas, pavardé — identifikavimo, apskaitos, komunikavimo tikslais;

6.4.2. Asmens kodas — ikimokyklinio/priesmokyklinio ugdymo sutarties pasiraSymo
tikslu;

6.4.3. Adresas — ikimokyklinio/priesmokyklinio ugdymo sutarties pasiraS§ymo,
komunikavimo tikslais;
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6.4.4. Telefono numeris — komunikavimo tikslu;

6.4.5. Elektroninio pasto adresas — komunikavimo tikslu;

6.4.6. Banko saskaitos numeris — apmokéjimo uZ suteiktas paslaugas, permoky grazinimo
tikslais;

6.4.7. Informacija apie sveikatos bilkle — socialinés paramos suteikimo tikslu;

6.4.8. Informacija apie socialing padétj — socialines paramos suteikimo tikslu;

6.4.9. Informacija apie ugdymo istaiga (jei atstovai/vienas i§ atstovy studijuoja/mokosi) —
nuolaidy suteikimo tikslu;

6.4.10. Vaizdo duomenys — ugdytiniy atstovy ir jy turto saugumo uztikrinimo tikslais;

6.4.11. Kiti kontaktai ir informacija, kurig atstovai pateikia savo iniciatyva, nereikalaujant
[staigai.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

7. Ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenys surenkami duomeny subjektui
tiesiogiai kreipiantis i Istaiga, telefonu ar elektroniniu pastu ir pasirafant priesmokyklinio arba
ikimokyklinio ugdymo paslaugy teikimo sutartj, sutartyje nurodant visus reikiamus asmens
duomenis.

8. Ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenis turi teise tvarkyti tik jgalioti/paskirti
asmenys ir tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini funkeijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra
biitina atitinkamiems tikslams pasiekti.

9. Siose Taisyklése yra nustatyti darbuotojai ir atsakingi asmenys, kurie turi teis¢ tvarkyti
ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenis, taip pat, kokius asmens duomenis atitinkamas
asmuo turi teisg tvarkyti.

10. Nurodomos asmeny kategorijos:

10.1. Direktorius tvarko visus ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenis;

10.2. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tvarko visus ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy
asmens duomenis;

10.3. Sekretorius tvarko visus ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenis;

10.4. Dietistas tvarko informacija apie ugdytiniy sveikatos bukle;

10.5. Geroves komisija tvarko:

10.5.1. Ugdytiniy vardus, pavardes, gimimo datas, informacijg apie sveikatos bukle;

10.5.2. Ugdytiniy atstovy vardus, pavardes, gyvenamujy viety adresus, telefony
numerius;

10.6. Pedagogai tvarko:

10.6.1. Ugdytiniy vardus, pavardes, gimimo datas, informacijg apie sveikatos bikle;

10.6.2. Ugdytiniy atstovy vardus, pavardes, gyvenamuyjy viety adresus, telefony
numerius.

11. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kuriems yra suteikta teisé tvarkyti ugdytiniy ir
ugdytiniy atstovy asmens duomenis, laikosi konfidencialumo principo ir laiko paslaptyje bet kokia
su asmens duomenimis susijusia informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami savo pareigas,
nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojandiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.
Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti i kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.
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12. Ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty
(sutartys, jsakymai, pra§ymai ir kt.) tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais
terminais:

12.1. Ikimokyklinio/priesmokyklinio ugdymo paslaugy teikimo sutartys saugomos 10
mety;

12.2. Kiti asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau nei tai yra reikalinga Siose Taisyklése
numatytiems tikslams pasiekti.

12.3. Atskirus asmens duomeny saugojimo terminus nustato Istaigos direktorius vidaus
tvarkos dokumentais.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

13. Istaigos direktorius paskiria atsakinga asmenj - sekretoriy, kuris uZtikrina, kad
ugdytiniy ir ugdytiniy atstovy, kaip duomeny subjekty, teisés biity uZtikrintos, tinkamai
igyvendinamos ir visa informacija bity pateikiama tinkamai, laiku ir darbuotojams priimtina
forma.

14. Duomeny subjekty teisés ir jy igyvendinimo priemonés:

14.1. Zinoti apie savo asmens duomeny rinkima. Istaiga, rinkdama asmens duomenis,
privalo informuoti duomeny subjekta, kokius asmens duomenis jis turi pateikti, kokiu tikslu
atitinkami duomenys yra renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali biti teikiami ir kokios asmens
duomeny nepateikimo pasekmés. Duomeny subjektas turi teis¢ susipaZinti su savo asmens
duomenimis, reikalauti itaisyti, patikslinti ar papildyti neteisingus ar nei¥samius jo asmens
duomenis, taip pat gali nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys.

14.2. SusipaZinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi. Duomeny
subjektas turi teis¢ kreiptis j [Istaigos sekretoriy tiesiogiai arba el. paStu
rastine@daigelis.vilnius.Im.1t, su pra§ymu pateikti informacija apie tai, kokie ir kokiu tikslu jo
asmens duomenys yra tvarkomi.

14.3. Reikalauti i3taisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens
domeny tvarkyma.

14.4. Nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys. Duomeny subjektas turi teisg
nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi jo asmens duomenys. Toks nesutikimas gali
biti isreikstas neuzpildant tam tikry anketos, sutarties ar kity pildomy dokumenty skil€iy, taip pat
véliau pateikiant praSyma dél neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo.
Istaiga suteikia duomeny subjektui informacijg rastu, kokie jo asmens duomenys yra tvarkomi
neprivalomai. Jstaiga, gavusi prafyma nutraukti neprivalomai tvarkomy asmens duomeny
tvarkyma, nedelsiant nutraukia tokj tvarkyma, nebent tai prieftarauja teisés akty reikalavimams, i1
apie tai informuoja darbuotoja.

14.5. Duomeny subjektas turi teis¢ su skundu, dél netinkamo asmens duomeny
tvarkymo, kreiptis | Valstybing asmens duomeny apsaugos inspekcija tiesiogiai arba el. pastu
ada@ada.lt.
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VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

15. Prieigos teisés prie asmens duomeny ir igaliojimai tvarkyti asmens duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami Istaigos direktoriaus jsakymu.

16. Istaiga, saugodama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines
ir technines priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

17. Istaiga uztikrina tinkama dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima, imasi
priemoniy, kad bity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Dokumenty kopijos,
kuriose nurodomi darbuotojy asmens duomenys, sunaikinamos taip, kad Siy dokumenty nebiity
galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

18. Istaigoje su renkamais asmens duomenimis turi teise susipazinti tik tie asmenys,
kurie jgalioti susipaZinti su tokiais duomenimis, ir tik tuomet, kai tai yra biitina $iose Taisyklése
numatytiems tikslams pasiekti.

19. Istaiga uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, saugumag, tinkama
techninés jrangos isdéstyma ir perZiiira, priedgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkama tinklo
valdyma, informaciniy sistemy prieZilirg bei kity techniniy priemoniy, biitiny asmens duomeny
apsaugai uztikrinti, jgyvendinima.

20. Istaiga imasi priemoniy, kad biity uZkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens
duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui,
saugodama jai patikétus dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai.

21. Jei darbuotojas ar kitas atsakingas asmuo abejoja idiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis i Istaigos sekretoriy, kad biity jvertintos turimos saugumo priemones
ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

22. Darbuotojai ar kiti atsakingi asmenys, kurie automatiniu blidu tvarko asmens
duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti i vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi
asmens duomenys, naudoja pagal atitinkamas taisykles sukurtus slaptaZzodZius. SlaptaZodZiai yra
keitiami periodiskai, ne rediau kaip karta per du meénesius, taip pat susidarius tam tikroms
aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui, i¥kilus jsilauZimo grésmei, kilus jtarimui, kad
slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.).

23. Darbuotojas, dirbantis konkre&iu kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptaZodi.

24. Nustatius asmens duomeny saugumo paZeidimus, Istaiga imasi neatidéliotiny
priemoniy uZkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

25. Siy Taisykliy nesilaikymas atsizvelgiant j paZeidimo sunkumg gali buti laikomas
darbo drausmés pazeidimu, uZz kurj darbuotojams gali buti taikoma atsakomybé, numatyta
Lietuvos Respublikos darbo kodekse bei prilyginama Siurkd&iam darbo drausmeés paZeidimui.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Sios Taisyklés perzifirimos ir atnaujinamos ne raciau kaip karta per metus arba
pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.
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27. Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Taisyklémis yra supaZindinami pasiraSytinai
ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy bei atlikdami savo darbo funkcijas vadovautis
Taisyklése nustatytais principais.

28. Istaiga turi teise i§ dalies arba visikai pakeisti Sias Taisykles. Su pakeitimais
darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys yra supaZindinami pasiraSytinai.

29. Sios Taisyklés suderintos su Darbo taryba.

Taisykles parengeé: UAB ,,Veritas bona* (304628436)

SUDERINTA:
Darbo tarybos p1rm1n1nkas
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