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BIUDZETINE JSTAIGA
VILNIAUS LOPSELIS-DARZELIS ,,DAIGELIS*
(KODAS: 191727213)

PATVIRTINTA

BiudZetineés jstaigos

Vilniaus lopSelis-darZelis ,,Daigelis*
direktoriaus

2019 m. spalio 8 d. Isak. Nr. V-50

VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES Nr. 8

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vaizdo steb¢jimo BiudZetinéje istaigoje Vilniaus lopSelis-darzelis ,,Daigelis“ (toliau -
Istaiga) taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja vaizdo duomeny tvarkyma Jstaigoje uZtikrinant
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) Nr. 2016/679 (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas, toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI), Darbo kodekso (toliau — DK) ir kity asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty laikymasi.

2. Taisykliy nuostatos negali prieStarauti BDAR nustatytiems asmens duomeny tvarkymo
principams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, nustatantiems
asmens duomeny tvarkyma, laikymasi ir jgyvendinima.

3. Taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines vaizdo duomeny tvarkymo, duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimo bei duomeny saugos technines ir organizacines priemones.

4. Taisykliy privalo laikytis visi Istaigoje dirbantys asmenys (toliau — [staigos darbuotojai),
kurie tvarko asmens duomenis [staigoje arba eidami savo pareigas juos suZino.

5. Vartojamos sgvokos:

5.1. duomeny valdytojas — BiudZetiné jstaiga Vilniaus lopSelis-darzelis ,,Daigelis“;

5.2. duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas:
rinkimas, uZraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos,
paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

5.3. duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visidkai ar i3
dalies atliekami automatinémis priemonémis;

5.4. duomeny subjektas — [staigos darbuotojas, paslaugy gavéjas ar kitas asmuo, kurio
asmens duomenis pagristai tvarko duomeny valdytojas;

5.5. vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu (toliau — vaizdo
duomenys), tvarkymas naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo kameras ar pan.),
nepaisant to, ar $ie duomenys yra i§saugomi laikmenoje.
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II. SKYRIUS
PAGRINDINIAI VAIZDO DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

6. Istaigos darbuotojai, vykdydami savo funkcijas ir tvarkydami vaizdo duomenis, prival
laikytis $iy vaizdo duomeny tvarkymo principy:

6.1. vaizdo duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai;

6.2. vaizdo duomenys turi biti tiksliis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuol:
atnaujinami. Netiksliis ar nei§samis duomenys yra iStaisomi, papildomi, sunaikinami arba j
tvarkymas sustabdomas;

6.3. vaizdo duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galim
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy 8ie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

7. Vaizdo duomenys Istaigoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gaunar
tiesiogiai i§ duomeny subjekto.

8. Vaizdo duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Ka
vaizdo duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslais, jie yra sunaikinami.

9. Istaiga uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiam
ai8kiai ir suprantamai.

10. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Istaiga gali teikti jos tvarkomus duomeni
tretiesiems asmenims.

11. Asmens duomeny apsauga nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, uztikrinama jgyvendinant tinkama:
organizacines ir technines priemones.

12. Dokumentai, reglamentuojantys duomeny saugg yra periodiskai perZifirimi, prireikus
atnaujinami, kontroliuojamas jy vykdymas.

13. Prieigos prie kompiuterio, kompiuterio tinklo, duomeny bazés suteikimo tvarka yre
reglamentuota staigos lokaliniame dokumente.

14. Prieiga prie duomeny tvarkymo suteikiama tik direktoriaus pavaduotojui iikic
reikalams, kuriam duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

15. SusipaZinti su vaizdo duomenimis Istaigoje turi teise [staigos direktorius ir direktoriaus
pavaduotojas ugdymui.

16. Asmens duomeny tvarkymo principy laikymasi uZtikrina Istaigos sekretorius,
imdamasis atitinkamy organizaciniy priemoniy (nurodymai, rekomendacijos).

17. Asmenys, atsakingi uZ vaizdo duomeny perZiiira, saugojima, naikinima supaZindinami
su privatumo principais ir jy paZeidimo pasekmémis.

18. Asmenys, atsakingi uZ vaizdo duomeny perZiiir, saugojima, naikinima jsipareigoja,
kad vaizdo stebé&jimo jranga naudos tik tiems tikslams, kurie buvo nustatyti ja jdiegiant ir aprasyti
Sioje Tvarkoje.

19. Uz vaizdo duomeny saugojimg yra atsakingas duomeny valdytojas.

IIL. SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS

20. Istaigoje, adresu Dariaus ir Giréno g. 14, Vilnius yra vykdomas vaizdo stebéjimas:
20.1. Teritorijoje:
20.2.1. Vidinis kiemas.
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21. Istaigoje vaizdo stebéjimas vykdomas norint uZtikrinti darbuotojy, paslaugy gavéjy
sauguma ir Istaigos turto sauguma, i stebéjimo teritorijg patenkandiy asmeny kontrole.

22. Vaizdo duomenis tvarko duomeny valdytojo jgaliotas asmuo Jstaigos sekretorius, kuris
atlicka vaizdo duomeny perZitiréjimo funkcijg tik tuose kompiuteriuose, kuriuose kaupiami ir
saugomi vaizdo duomenys.

21. Vaizdo stebéjimas yra vykdomas teisétai, atsizvelgiant j asmeny teises ir vaizdo
stebéjimo tikslus, teisés akty nustatyta tvarka.

22. Vaizdo duomenys gaunami automatiniu biidu i§ vaizdo stebéjimo kamery.

23. Vaizdo steb¢jimui naudojamos cilindrinio tipo vaizdo stebéjimo kameros.

24. Vaizdo stebéjimui naudojama IP vaizdo stebéjimo sistema, prijungta j Istaigos
kompiuterinj tinkla.

25. Vaizdo stebéjimo kameros nepalaiko garso jraymo funkcijos.

26. Prisijungimas prie vaizdo stebéjimo galimas interneto tinklu, naudojant programa
IVMS-4200.

27. Vaizdo stebéjimas yra draudZiamas patalpose, kuriose duomeny subjektas pagristai
tikisi absoliu¢ios privatumo apsaugos (tualetuose).

28. Vaizdas yra stebimas realiu laiku, nepertraukiamai, darant vaizdo jrasa.

29. Apie vykdomg vaizdo stebéjimg duomeny valdytojo darbuotojai yra informuojami
pasira$ytinai.

30. Asmenys, patenkantys j Istaigos patalpas ar teritorija, yra informuojami apie vykdoma
vaizdo stebéjima, stebéjimo vietose jrengtais informaciniais Zenklais.

31. Vaizdo duomenys saugomi iki 1 (vieno) ménesio. Pasibaigus duomeny saugojimo
terminui asmens duomenys yra sunaikinami automatiniu biidu, juos istrinant i§ vaizdo jrafymo
laikmenos.

32. Vaizdo duomenys yra saugomi NVR jrenginyje.

33. Vaizdo duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys ir su Istaigos tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipaZinti darbuotojai pasiradytinai susipaZjsta su Siomis Taisyklémis ir
pasirao konfidencialumo pasizadéjimg (1 priedas).

34. Vaizdo stebéjimo duomenys, nuo galimy grésmiy, kibernetiniy ataky apsaugoti
antivirusine programa, siekiant kuo labiau sumaZinti galimas grésmes asmens duomenims.

IV. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

35. Duomeny subjektas turi teise susipaZinti su [staigoje esandiais jo vaizdo duomenimis
bei gauti informacijg kokiu tikslu jie tvarkomi ir kam teikiami.

36. Istaiga, gavusi duomeny subjekto prafyma rastu, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
duomeny subjekto prafymo gavimo dienos pateikia prafomus duomenis arba nurodo atsisakymo
tenkinti tokj pradyma prieZastis.

V. SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

37. Istaiga jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
vaizdo duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet
kokio kito neteiséto tvarkymo.
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38. Istaigos darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia
su vaizdo duomenimis susijusia informacija, su kuria jie susipaZino eidami savo pareigas, nebent
tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.

39. Vaizdo duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai, siekdami uZkirsti kelia
atsitiktiniam ar neteisétam vaizdo duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat be
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo.

VI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Sios Taisyklés perzifirimos ir atnaujinamos ne re¢iau kaip karta per metus arba
pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma.

41. Darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys su Siomis Taisyklémis yra supaZindinami
pasiraSytinai ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy bei atlikdami savo darbo funkcijas
vadovautis Sioje Tvarkoje nustatytais principais.

42. Istaiga turi teis¢ atnaujinti, koreguoti $ias Taisykles. Su pakeitimais darbuotojai ir kiti
atsakingi asmenys yra supaZindinami pasiraSytinai.

43. Sios Taisyklés yra suderintos su darbo taryba.

Parengé: UAB ,,Veritas bona* (304628436)

SUDERINTA:

Darl7 tarybos pirmininkas
| A7 @9& m%.é)t/g

2013 [T of.

(Data)
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BiudZetiné jstaiga

Vilniaus lopSelis-darzelis ,,Daigelis*
Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

BIUDZETINE ISTAIGA VILNIAUS LOPSELIS-DARZELIS , DAIGELIS“

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

1. Darbe tvarkomi vaizdo duomenys negali biiti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms. DraudZiama atskleisti, perduoti tvarkomga informacijg asmenims, kurie
néra jgalioti naudotis $ia informacija tiek Istaigos viduje, tiek uz jos riby.

2. Netinkamas vaizdo duomeny tvarkymas uZtraukia atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus. Vaizdo duomenys tvarkomi, vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais,
Bendruoju duomeny apsaugos Reglamentu, Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklémis, ir kitais teisés
aktais taip pat pareigybés apraSymu.

3. Saugoti ir tik [statymy nustatyta tvarka naudoti konfidencialia informacija, kuri tampa
Zinoma atliekant savo darbo funkcijas.

4. Asmuo, patyres Zalg dél neteiséto vaizdo duomeny tvarkymo ar kity duomeny valdymo
ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turtine ar
neturtine Zalg.

5. Duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlygina asmeniui
padaryta Zalg, patirtg nuostolj iSreikalauja jstatymy numatyta tvarka i§ vaizdo duomenis tvarkandio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado Zala.

6. Sis Isipareigojimas galioja visa darbo laika dirbant %ioje Istaigoje, per¢jus dirbti j kitas
pareigas arba pasibaigus darbo santykiams — neribota laikotarpj.

(SusipaZinau: Sutinku/Nesutinku)

(Vardas, pavardé)

(Paragas)

(Data)



